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Wyktad 1: Tekstowe dokumenty elektroniczne

1 Formaty dokumentéow

Publikujac dla uczniéw/studentéw /stuchaczy materiaty w sieci musimy rozwazy¢ najpierw
format plikéw!, ktérego uzyjemy w naszej publikacji. Dotyczy to oczywiscie nie tylko publika-
cji tekstowych, wiec do zagadnienia formatéw plikow bedziemy wracaé¢ przy kazdym rodzaju
mulimediow.

Dokonujac wybory formatu musimy wzia¢ pod uwage nastepujace czynniki:

Zawartosé. Oprocz tekstu, w dokumencie beda znajdowaly sie prawdopodobnie inne media

(choéby ilustracje) — trzeba wybra¢ format odpowiedni do ich przechowywania.

Rozmiar. Skoro nasz material ma by¢ dostepny w formie elektronicznej, to nie bez znacze-
nia jest wielko$¢ pliku. Ta sama zawartos¢ w réznych formatach bedzie generowata pliki

roznych rozmiarow — a réznice moga by¢ nawet kilkunastokrotne!

Otwartosé. Niektore formaty sa zamkniete — czyli opracowane i w petni kontrolowane przez
jednag firme, ktéra zachowuje monopol na narzedzia poprawnie wys$wietlajace dany format.
Na publikowanie w formatach zamknietych powinnidmy z czystym sumieniem decydowaé
sie jedynie wtedy, gdy mamy pewno$¢, ze wszyscy korzystajacy z naszych materiatow

majg swobodny dostep do odpowiedniego oprogramowania komercyjnego.

Dostepno$é oprogramowania. Wiaze sie w jakis sposob z otwartos$cia formatu. Jezeli nie

mamy pewnosci, ze uzytkownik moze swobodnie przegladac publikacje, powinnismy wska-

http://pl.wikipedia.org/wiki/Format_pliku
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za¢ odpowiednie oprogramowanie darmowe (przynajmniej jako alternatywe dla komercyj-

nego). W przypadku formatéw otwartych nie ma z tym zwykle problemu.

Zmiennosé. Zwykle pozadane jest, by nasz dokument miat forme doktadnie taka, jaka my mu
nadali$émy. Niestety, wiele formatéw ma to do siebie, ze dokumenty w nich zapisane réznie

prezentuja sie na réznych komputerach lub pod réznym oprogramowaniem.

Cel. Co studenci maja zrobi¢ z naszym plikiem? Inny format powinnismy wybraé, gdy chcemy
tylko, by studenci zapoznali si¢ z materialem, a inny, gdy oczekujemy od nich jakiejs

pracy (uzupelnienia, dopiskéw, przeredagowania itp.).

Redagowalnosé. Wiaze sie nieco z poprzednim punktem — ale zwykle zalezy nam na tym,
by ci, ktérzy otrzymuja od nas materiaty nie mogli ich w prosty sposob pozmieniaé (i, na
przyklad, wykorzystaé jako swoich). Niektére formaty sa wprost przewidziane do edycji
swojej zawartosci, inne sa bardzo niewygodne w redakcji zawartosci, a jeszcze inne oferuja

wrecz bardzo zaawansowane zabezpieczenia przed zmianami.

1.1 Formaty zalecane

1.1.1 PDF

Portable Document Format? jest idealnym formatem do tekstowych publikacji interneto-
wych?®. Przede wszystkim pozwala na prezentacje tekstu z zachowaniem znakéw narodowych,
a oprocz tekstu mozna zamieszcza¢ w dokumentach tego formatu takze grafike wektorowa i ra-
strowg, interaktywng grafike trojwymiarowa i wiele innych typéw zawartosci. Pliki nie sg zbyt
duze (szczegdlnie, jesli nie maja by¢ przeznaczone do druku — wtedy grafika moze by¢ w stab-
szej rozdzielczodci) ze wzgledu na wewnetrzng kompresje danych. Standard jest otwarty, wiec

istnieje wiele programéw do jego przegladania (w tym dobrze znany Adobe Reader?), jak i do

Zhttp://pl.wikipedia.org/wiki/Portable_Document_Format

3PDF nadaje sie tez niezle jako format prezentacji ekranowych — ale o tym na wykladzie o prezentacjach
ekranowych wlasnie.

“http://www.adobe.com/products/reader/
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tworzenia plikéw tego formatu (jak na przyktad QPrinter® pod MS Windows; wiele innych
programéw potrafi tworzy¢ pliki PDF z wlasnych dokumentéw, jak OpenOffice.org®).

Pliki PDF sg pojedynczymi dokumentami, wiec nadajg sie do przekazywania zwartych cato-
sci — jak ksigzki, wyktady itp., ktére majg by¢ i tak $ciggniete w catodci na komputer odbiorcy
i tam czytane (po ewentualnym wydrukowaniu). Poza tym format PDF zapewnia dokladnie
taki sam wyglad na komputerze ogladajacego (i ewentualnym wydruku), jak na komputerze
autora. Nie tylko dotyczy to uktadu tekstu i grafiki, ale takze uzytych czcionek, ktére moga
zosta¢ w razie potrzeby osadzone w dokumencie’. Ponadto dokument w tym formacie nie jest
przeznaczony do zmian, wiec studenci nie moga w prosty sposéb przeredagowywaé go (choé¢ nie

jest to catkiem niemozliwe).

1.1.2 HTML

Alternatywa dla formatu PDF jest prezentacja tresci w formacie HTML® (czy tez XHTML?).
Jest to uniwersalny jezyk opisu stron internetowych. Nie powstal on jednak po to, by zapew-
ni¢ im jednolity wyglad i kazda przegladarka prezentuje dokumenty Internetowe nieco inaczej.
Dokumenty HTML nie zawieraja tez opisu czcionek, wiec jezeli odbiorca nie ma zainstalowane-
go odpowiedniego kroju, przegladarka uzyje innego, czasem bardzo réznego od zaplanowanego
przez tworce. Co wiecej, jej uzytkownik moze zwykle pozmienia¢ wiele parametrow wyswie-
tlania, tak, by ustawi¢ swoje czcionki, kolory, rozmiary... Poza tym dokument bedzie inaczej
wygladat przy zmianie rozmiaru okna, w ktorym jest wyswietlany, bo przegladarka za kazdym
razem dostosowuje uktad i tamanie tekstu do dostepnego obszaru.

Jednakze HTML i XHTML sg standardami i w praktyce kazdy komputer podtaczony do
sieci posiada oprogramowanie do przegladania tego rodzaju plikéw. Ponadto materiaty przygo-
towane w tych formatach nie stanowia pojedynczych, zwartych plikéw (zwykle podzielone sa
na podstrony, wyodrebnione sg tez grafiki i inne materiatly multimedialne), wiec komputer od-

biorcy nie potrzebuje $ciggac catosci materiatu, lecz tylko te fragmenty, ktore jego uzytkownik

Shttp://www.qgprint.com.pl/index.pl/qgprinter
Shttp://pl.wikipedia.org/wiki/OpenOffice.org

"To znaczy, ze opis wygladu czcionek zalaczany jest w samym pliku.
8http://pl.wikipedia.org/wiki/HTML
Yhttp://pl.wikipedia.org/wiki/XHTML
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w danej chwili chce przejrze¢. W sposéb naturalny zmniejsza to obciazenie sieci i przyspie-
sza dostep do poszukiwanego materiatu — pod warunkiem, ze chcemy zapewni¢ don szybki
dostep i mozliwosé przegladania on-line, bez koniecznosci $ciagania calosci (jak w przypadku

stownikow, encyklopedii, leksykonéw. .. ).

1.1.3 OpenDocument

OASIS Open Document Format for Office Applications'® (bo tak brzmi pelna oficjalna
nazwa tego formatu) to otwarty standard (de iure, zatwierdzony przez ISO'') dokumentéw
biurowych okreslajacy format dla dokumentéw tekstowych, arkuszy kalkulacyjnych, prezen-
tacji ekranowych, grafiki, wykreséw, wzoréw matematycznych. Oparty jest na jezyku XML
i formacie plikow wprowadzonym w pakiecie biurowym OpenOffice.org 2.0. Poniewaz standard
jest wzglednie prosty, istnieje wiele aplikacji obstugujacych go (lepiej lub gorzej), w tym przede
wszystkim OpenOffice.org, dostepny bezptatnie i z otwartym kodem zrédtowym.

Jezeli potrzebujemy opublikowaé plik, w ktorym studenci maja dokonywaé jakichs zmian
(jak formularz do uzupehienia, arkusz kalkulacyjny do obliczen...), to polecanym formatem
jest wlasnie OpenDocument. Pliki w nim zapisane sg wzglednie niewielkie, a raczej kazdy
student moze legalnie $ciagnaé i zainstalowaé¢ na swoim komputerze darmowe (ale w pelni

funkcjonalne) oprogramowanie do jego obstugi.

1.2 Inne formaty

W tej sekcji omowimy kilka popularnych formatéw, ktére jednak nie sa w normalnych sytu-
acjach zalecane do publikacji w nauczaniu zdalnym (ani w ogble w Internecie). Mozna jednak
wyobrazi¢ sobie sytuacje, gdy mozemy (lub nawet musimy) ich uzywaé — choc¢by format PPT

przy tworzeniu kursu , Podstawy grafiki prezentacyjnej w programie MS PowerPoint”. ..

Onttp://pl.wikipedia.org/wiki/Opendocument
Uhttp://pl.wikipedia.org/wiki/IS0O
Phttp://pl.wikipedia.org/wiki/XML
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Ritch Text Format" to otwarty format opracowany i szczegbtowo wyspecyfikowany przez
Microsoft dla wymiany dokumentéw tekstowych pomiedzy réznym oprogramowaniem. Jest do-
brze zadomowionym w oprogramowaniu do obrobki tekstu sposobem zapisu plikéw, obstugi-
wanym przez wiele programéw tego rodzaju. Pliki tego formatu nie sg tez duze. Dlatego tez,
format RTF lepiej nadaje sie do publikacji od formatu DOC (patrz nizej). Niestety nie kazde
formatowanie moze by¢ zapisane w plikach tego rodzaju, a poza tym pliki te przeznaczone sa
do edycji, wiec narazone na niepozadane zmiany ze strony studentéw — ma wiec RTF dos¢

ograniczone zastosowanie.

1.2.2 TXT

Format ten to czysty tekst bez zadnego formatowania. Nadaje sie on przed wszystkim do
publikowania kodéw zrodtowych programéw. Ogranicznie w jego zastosowaniu wynika gtownie
z réznic w kodowaniu poszczegolnych znakéw'? (przede wszystkim znaku konica linii'?) w r6z-

nych systemach operacyjnych czy zastosowaniach.

1.2.3 Dawne formaty MS Office

7 powodu ogromnej popularnoéci pakietu Microsoft Office!® bardzo rozpowszechnione sg for-
maty DOC, XLS, PPT — domy$lnie uzywane przez wszystkie kolejne (bez najnowszej) wersje
tego oprogramowania. Maja one jednak wiele cech, ktére (w przekonaniu autora i wielu uzyt-
kownikéw Internetu) dyskwalifikuja je jako formaty szerokiej (internetowej) wymiany danych.

Dlaczego? Wsérod tych wad wymienié nalezy:

Zamknietos$¢. Specyfikacje tych formatow nie sg oficjalnie dostepne, wiec nie ma mozliwosci
dobrej (doktadnej) implementacji oprogramowania do obstugi tego rodzaju plikéw, a row-

noczesnie niezaleznej od firmy Microsoft. Owszem, istnieje oprogramowanie radzace sobie

http://pl.wikipedia.org/wiki/RTF
Yhttp://pl.wikipedia.org/wiki/Zestaw_znakéw
Phttp://pl.wikipedia.org/wiki/End-of-1line
http://pl.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Office
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(lepiej lub gorzej) z tymi plikami, ale albo nie radzi sobie z nimi idealnie (choé¢ w wielu

wypadkach bardzo dobrze — jak OpenOffice.org), albo jest dos¢ drogie.

Przywigzanie do jednego, kosztownego oprogramowania. Wada ta wynika wprost
z poprzedniej. Oczywiscie, jezeli mamy pewno$¢, ze wszyscy nasi studenci maja swobodny
i legalny dostep do tego oprogramowania (lub mozemy ich zmusi¢ do zakupu takowego) —
nie jest to przeszkoda. Pamigta¢ tylko nalezy, ze zwigksza to realny koszt prowadzonego

przez nas kursu czy tez szkolenia. . .

Rozmiar. Pliki omawianych tu formatéw zwykle sa do$é¢ duze — szczegodlnie dlatego, ze za-

wieraja mnostwo dodatkowych danych, ktoére i tak zwykle nie sa potrzebne odbiorcy.

Zmiennosé. Nigdy nie mozemy by¢ pewni, ze plik starannie sformatowany na naszym kompu-
terze bedzie wygladat dokltadnie tak samo na komputerze studenta. Wtasciwie, mozemy

by¢ wrecz pewni, ze mniejsze lub wieksze réznice w uktadzie sie pojawig!

Redagowalno$é. W oczywisty sposéb pliki DOC, XLS, PPT i podobne moga by¢ bez prze-
szk6d zmieniane (bo te formaty stuza do edycji) przez studentéw — wbrew naszym in-

tencjom.

1.2.4 Nowe formaty MS Office (OOXML)

Office Open XML'" jest zestawem formatéw (DOCX, XLSX, PPTX i inne) nowo opraco-
wanym przez firme Microsoft jako odpowiedZ na standard OpenDocument. Pomimo otwartosci
formatu i uznania za standard przez ISO, w tej chwili OOXML w roli uniwersalnego sposobu
zapisu plikéw biurowych nie sprawdza sie. Dzieje sie tak dlatego, ze format jest wzglednie nowy,
wiec nie zdazyly jeszcze powstaé aplikacje obstugujace go (poza MS Office 2007 i OpenOffi-
ce.org w wersji 3.0), a ztozonosé¢ formatu (szczegdlnie w poréwnaniu z OpenDocument) takze
nie sprzyja adaptowaniu go w oprogramowaniu.

7 tych wzgledéw, na chwile obecng, OOXML nie stanowi dobrego wyboru dla publikacji
Internetowych, w tym edukacyjnych i jak na razie nalezaloby unika¢ uzywania tych formatow

w edukacji.

http://pl.wikipedia.org/wiki/0ffice_Open_XML
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